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Stagiaire Consultant Collecteur /
Collectrice de Fonds (SC_CF)

MIYENI est une SAS créée en Cote d’Ivoire dont ’activité principale est la recherche
de financement et I’optimisation des performances des Organisations Sans But Lucratif
(OSBL) Africaines par la formation, le conseil, le coaching et I’assistance technique.
MIYENI est a la recherche d'un(e) candidat(e) motivé(e) qui cherche a acquérir une
expeérience dans la collecte de fonds pour des organisations a but non lucratif.
Les missions proposées vous permettront, entres autres, de :
1. Acquérir une expérience professionnalisante pour une organisation sans
but non lucratif ;
2. Développer des compétences en collecte de fonds pour les OBSL ;
3. Renforcer vos connaissances du milieu et des enjeux des organisations
sans but lucratif.

Mission d’ensemble
Le/la stagiaire en collecte de fonds a pour mission d’appuyer :
- L’organisation d’événements, la mise-a-jour de la base de données et des
médias sociaux, la recherche et le soutien administratif ;

- La planification et la coordination des collecte de fonds relativement aux
projets en vigueur.

Responsabilités :

- Aider atous les aspects de la planification et de la gestion des événements ;

- Aider a la production d'envois et a la diffusion électronique ;

- Faire de la recherche sur des donateurs individuels et des fondations ;

- ldentifier les sites de collectes de fonds ;

- Aideravec les taches administratives générales et d'autres taches selon les besoins ;

- Aider a la communication générale avec les donateurs et a la mise a jour sur les
réseaux sociaux ;

- Aider a toutes autres taches connexes .

Profil recherché

- Vous étes un(e) jeune diplébmé(e) en Finance/Comptabilité ou toute autre
Formation similaire ;
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Vous avez déja démontré un intérét pour notre métier au travers de stages
effectués dans une organisation a but non lucratif local ou international.

Vous bénéficiez d’un trés bon esprit d’équipe, vous €tes curieux, ouvert et faites
preuve de leadership.

Vous disposez également d’un grand esprit de synthése et de trés bonnes
capacités rédactionnelles et d’analyse. Dynamique, entreprenant, flexible,
disponible et doté d'un excellent sens relationnel ;

Vous faites preuve d’un trés bon sens du service client, de rigueur et de ténacité
pour mener a bien vos missions.

Connaissances :

Excellente maitrise de la langue Francaise, tant a ’oral qu’a I’écrit ;
Maitrise de Office (Word, Excel, PowerPoint) ;

Bonne connaissance du secteur des organismes a but non lucratif
Bonne connaissance des stratégies de levée de fonds ;

Une bonne connaissance de la langue Anglaise serait un atout

Compétences, attitudes et aptitudes requises

Une expérience dans la collecte de fonds ;
Bonnes aptitudes en communication orale et écrite en francais ;
Expérience de travail avec un logiciel de collecte de fonds ;

Expérience a faire des appels de sollicitation ;
Volonté d'assumer des taches inattendues et d’avoir une attitude positive ;
Avoir une éthique professionnelle irréprochable ;

A Taise dans un environnement de travail dynamique et rapide.

**|_es personnes handicapées, capables de travailler et de bien remplir la mission
assignée, sont fortement encouragées a déposer leur candidature.

Conditions de travail :

Ce poste requiert une dynamique physique considérable. Le titulaire doit étre
habilité(e) a effectuer des déplacements en vue de rencontrer les bailleurs pour
le financement des projets ;

Respect des normes de I’entreprise ;

Prendre soin du matériel mise a disposition pour I’exécution des taches ;
Respect des consignes et délais dans I’exécution des taches.
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Conditions du poste :

Stage conventionné : 35 h /semaine (pouvant étre effectuées sur 4 jours)
Durée : 3 mois (renouvelable)

Début souhaité : a partir de fin Mars .2024

Indemnité / Salaire : Aucune prime prévue

Candidature

Lettre de motivation + CV, sous référence MI'YENI — Stagiaire Consultant Collecteur
/| Collectrice de Fonds (SC_CF) envoyés a contact@miyeni.com et adressée a la
Présidente Directrice Générale de Miyeni)

- Aucun appel s'il vous plait.

- Date limite : 10 Mars 2024

Ensemble nous faisons la différence
RCCM : CI-ABJ-03-2022-B17-00023 / CC : 2235365
08 BP 2507 Abidjan 08 — Cel: 07 59 20 53 40 — Email: contact@miyeni.com




